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1. DECRETO No. 261 DEL 26 DE AGOSTO DE 2021 “POR MEDIO DEL CUAL SE
ADOPTA LA POLITICA DE EFICIENCIA ADMINISTRATIVA Y DE CERO PAPEL Y SE
CREA EL GRUPO ESPECIAL DE APOYO PARA LA FORMULACION E
IMPLEMENTACION DEL PLAN DE CERO PAPEL EN LA GOBERNACION DEL
MAGDALENA”
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“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA LA POLITICA DE EFICIENCIA 4

ADMINISTRATIVA Y DE CERO PAPEL Y SE CREA EL GRUPO ESPECIAL DE
APOYO PARA LA FORMULACION E IMPLEMENTACION DEL PLAN DE
CERO PAPEL EN LA GOBERNACION DEL MAGDALENA"

EL SECRETARIO DEL INTERIOR ENCARGADO DE FUNCIONES DE
GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA

En uso de sus atribuciones legales y estatutarias, en especial las contenidas en la Ley
594 de 2000, y 1341 de 2009, normas reglamentarias y complementarias, el Plan de
Desarrollo Departamental “Magdalena Renace 2020-2023", el Decreto Departamental
254 del 17 de agosto de 2021 vy,

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 209 de la Constitucion Politica consagra que la funcién administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién y la desconcentracién de
funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el
adecuado cumplimiento de los fines del Estado. La administracion publica, en todos sus
ordenes, tendra un control interno que se ejercera en los términos que sedale la ley.

Que el Articulo 89 del Decreto 1222 de 1986, instituye lo siguiente “En cada uno de los
Departamentos habra un Gobernador, que sera al mismo tiempo agente del Gobierno
y Jefe de la administracién seccional (...)"

Que la Ley 594 de 2000 en su Articulo 21, establece que las entidades publicas deberan
elaborar programas de gestion de documentos, pudiendo contemplar el uso de nuevas
tecnologias y soportes, en cuya aplicacién deberan observarse los principios y procesos
archivisticos.

Que el Articulo 22 de la Ley 594 de 2000, dispone que la gestion de documentacion,
dentro del concepto de archivo total, comprende procesos tales como la produccién o
recepcion, la distribucion, la consulta, la organizacion, la recuperacion y la disposicion
final de los documentos.

Que la Ley 1341 del 30 de julio de 2009, en su Articulo 2, numeral 6 consagra el principio
orientador de neutralidad tecnolégica, la cual dispuso que “El Estado garantizara la libre
adopcion de tecnologias, teniendo en cuenta recomendaciones, conceplos y normativas
de los organismos internacionales competentes e idéneos en la materia, que permitan
fomentar la eficiente prestacion de servicios, contenidos y aplicaciones que user%
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Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y garantizar la libre y leal
competencia, y que su adopcion sea armoénica con el desarrollo ambiental sostenible”.

Que la Ley 1437 de 2011 en el Titulo Ill Capitulo IV, modificada por la Ley 2080 de 2021,
‘por medio de la cual se Reforma el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo —Ley 1437 de 2011- y se dictan otras disposiciones en
materia de descongestion en los procesos que se tramitan ante la jurisdiccién’, autoriza
la utilizacién de medios electrénicos en el procedimiento administrativo y ademas regula
aspectos, tales como, el documento publico en medios electronicos, el archivo
electrénico de documentos, el expediente electronico, la recepcién de documentos
electronicos por parte de las autoridades, envio de mensajes de datos, etc.

Que en la Circular Externa 005 de 2012, expedida por el Archivo General de la Nacion,
se establecen recomendaciones para llevar a cabo procesos de digitalizacion y
comunicaciones electronicas en el marco de la iniciativa de Cero Papel.

Que la Ley 1712 de 2014, en el inciso segundo del Articulo 4 consagra que “(...) El
derecho de acceso a la informacién genera la obligacion correlativa de divulgar
proactivamente la informacién publica y responder de buena fe, de manera adecuada,
veraz, oportuna y accesible a las solicitudes de acceso, lo que a su vez conlleva la
obligacién de producir o capturar la informacion pablica. Para cumplir lo anterior los
sujetos obligados deberan implementar procedimientos archivisticos que garanticen la
disponibilidad en el tiempo de documentos electrénicos auténticos.”

Que el Decreto Ley 2106 de 2019 - “Por el cual se dictan normas para simplificar,
suprimir y reformar trédmites, procesos y procedimientos innecesarios existentes en la
administracion publica”, pretende racionalizar y simplificar tramites, procesos,
procedimientos y servicios internos, con el propésito de eliminar funciones y barreras
que impidan la oportuna, eficiente y eficaz gestion de la Entidad.

Que el Plan de Desarrollo Departamental, trazo la politica de implementacion del Plan
Cero Papel a nivel territorial, que busca crear conciencia ambiental en todo el
Departamento del Magdalena, y desde la gestion plblica marcar la diferencia haciendo
ahorros en el consumo de papel. Esta estrategia sera complementaria a la
transformacion digital que se impulsara en esta administracion.

Que el Plan de Eficiencia Administrativa “Cero Papel® contemplara, entre otros
aspectos, los lineamientos para la reduccion del uso de papel, bajo la implementacion de §\\\
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la tecnologia y las buenas practicas administrativas alineadas a la sostenibilidad ambiental
y eficiencia administrativa.

Que el Plan de Eficiencia Administrativa “Cero Papel”, requiere la conformacion de un
Grupo Especial de Apoyo con empleados publicos del nivel directivo del Departamento
del Magdalena, que garantice su implementacion y ejecucion en éptimo desarrollo.

Que en virtud de lo anterior, se requiere establecer las responsabilidades del grupo para la
implementacion del Plan de Eficiencia Administrativa “Cero Papel” para dar cumplimiento a
las politicas Nacionales.

Que el Secretario del Interior Encargado de Funciones de Gobernador del
Departamento del Magdalena, considera procedente adoptar la politica de Eficiencia
Administrativa y de Cero Papel y de crear el grupo especial de apoyo para la formulacién
e implementacién del Plan de Cero Papel en la Gobernaciéon del Magdalena.

Que, en mérito de lo expuesto,
DECRETA

ARTICULO PRIMERO: Créase el Grupo Especial de Apoyo para la Formulacion e
Implementacién del Plan de Eficiencia Administrativa “CERO PAPEL" en el
Departamento del Magdalena, el cual estard conformado por los siguientes
empleados publicos:

Secretario General.

Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion.

Jefe de la Oficina Asesora de Comunicaciones.
Jefe de la Oficina de Tecnologias de la Informacion.
Jefe de la Oficina de Medio Ambiente.

ol o

Paragrafo. Cada uno de los empleados publicos que conforman el Grupo Especial de
Apoyo para la formulacién e implementacion del Plan de Eficiencia administrativa “CERO
PAPEL", podran designar a los funcionarios que se requieran de sus dependencias para su
participacion en las sesiones que se desarrollen en cumplimiento de las disposiciones del
presente Decreto. &\
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ARTICULO SEGUNDO: La Secretaria General, en su calidad de Lider del Grupo Especial
de Apoyo para la Formulacién e Implementacion del Plan de Eficiencia administrativa
“CERO PAPEL", tendra las siguientes funciones:

1. Elaborara el proyecto de diagndstico que se debera realizar previo a la
implementacion del Plan de Eficiencia Administrativa “Cero Papel”, en el que se
determinen los aspectos importantes en torno a la necesidad de este Plan.

2. Gestionara la aprobacién del Plan de Eficiencia Administrativa “Cero Papel”, ante el
Grupo Especial de Apoyo para la Formulacion e Implementacion del Plan de
Eficiencia Administrativa “CERO PAPEL".

3. Realizara las acciones necesarias para garantizar la adecuada implementacién y
avance del Plan de Eficiencia Administrativa “CERO PAPEL".

4. Verificara el cumplimiento de las directrices normativas contenidas en las leyes,
decretos, resoluciones, circulares, memorando o cualquier otro acto juridico
expedido por las autoridades competentes sobre el asunto que se regula en el
presente Decreto.

5. Elaborara anualmente el Informe de seguimiento al cumplimiento del Plan de
Eficiencia Administrativa “Cero Papel” en cada vigencia.

Paragrafo. La Secretaria General del Departamento del Magdalena, la Oficina de
Tecnologias de la Informacion y la Oficina Asesora de Comunicaciones, seran responsables
de proyectar los mecanismos para la difusion y seguimiento del Plan de Eficiencia
Administrativa “CERO PAPEL", asi como de las decisiones del Grupo Especial de Apoyo
para la Formulacién e Implementacion del Plan de Eficiencia Administrativa “CERO
PAPEL".

ARTICULO TERCERO: Las funciones del Grupo Especial de Apoyo seran las siguientes:
1. Participar en la gestion de elaboracion del diagnéstico que se realizara previo a la
formulacion e implementacion del Plan de Eficiencia Administrativa “Cero Papel”.

2. Determinar las acciones para la implementacion del Plan de Eficiencia Administrativa
de “Cero Papel” y aquellas para su respectivo seguimiento. E
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3. Adoptar mecanismos que propicien las buenas practicas administrativas entre
los empleados pulblicos y contratistas vinculados a la Gobernacion del
Magdalena dirigidos a la 6ptima ejecucion del Plan de Eficiencia Administrativa
“Cero Papel”.

4. Definir, formalizar y difundir los lineamientos para la aplicacion y cumplimiento de las
acciones que permitan eliminar o reducir el consumo de papel en la gobernacién del
Departamento del Magdalena, con base en las directrices, memorandos, circulares,
guias o cualquier otra normatividad emitida al respecto por la autoridad competente.

5. Establecer metas anuales de reduccion en los consumos de papel a nivel
institucional y por areas o dependencias. Ademas, realizara control y seguimiento a
su cumplimiento.

6. Promover la implementacion y uso de las tecnologias de la informacién y las
comunicaciones, medios de transmision de datos informaticos sustitutivos que
permitan la reduccion del papel e implementar mecanismos para mejorar los
procedimientos dirigidos a al reemplazo gradual de la utilizacion de papel.

7. Disefiar acciones que ayuden a fomentar el reciclaje y la reutilizacion de los residuos
de papel.

8. Velar porque se realicen, de manera periodica y satisfactoria, los mantenimientos
preventivos y correctivos sobre las impresoras y fotocopiadoras para evitar el
desperdicio de papel por averias en estos equipos de tecnologia.

9. Realizar seguimiento al cumplimiento de las metas anuales de reduccién de
consumo de papel y definir los indicadores de seguimiento, asi como sus respectivas
acciones de mejora.

Paragrafo 1. El Grupo Especial de Apoyo para la Formulacion e Implementacion del Plan
de Eficiencia Administrativa “CERO PAPEL", impartira las directrices generales para
mejorar la eficiencia en el uso de los recursos tecnolégicos y la aplicacion del principio de
economia a través de la identificacion, racionalizacion, simplificacion y automatizacion de
los procesos, procedimientos y servicios internos, con el propésito de eliminar las Iimﬂante?\\\
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que entorpezcan la oportuna, eficiente y eficaz prestacion de los servicios a cargo del
Departamento, a través de la implementacion y coordinacion de la Politica de “Cero Papel”.

Paragrafo 2. Las acciones del Plan de Eficiencia Administrativa “CERO PAPEL", deberan
ir enfocadas hacia la supresion de procesos documentales en papel por soportes digitales,
basados en la utilizacion de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, buscando
impacto positivo en favor del medio ambiente.

ARTICULO CUARTO. Las decisiones que adopte el Grupo Especial de Apoyo para la
Formulacion e Implementacion del Plan de Eficiencia Administrativa “CERO PAPEL", seran
aplicables al personal vinculado a la administracion de forma contractual o legal y
reglamentaria, que haga uso del papel adquirido por el Departamento del Magdalena.

ARTICULO QUINTO. La Secretaria Técnica sera ejercida por la Oficina de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones junto con la Oficina de Medio
Ambiente.

ARTICULO SEXTO. La convocatoria a las sesiones del Grupo Especial de Apoyo para
la Formulacion e Implementacion del Plan de Eficiencia Administrativa “CERO PAPEL,
sera realizada por la Secretaria Técnica, quien ademas debera levantar las actas en
cada una de las sesiones convocadas.

Paragrafo. El Grupo Especial de Apoyo para la Formulacion e Implementacion del Plan de
Eficiencia Administrativa “CERO PAPEL", deliberara cuando se encuentre presente la
mayoria de los miembros de este érgano; de otra parte, sus decisiones se adoptaran
con de los presentes a la sesion.

ARTICULO SEPTIMO. La Secretaria Técnica del Grupo Especial de Apoyo para la
Formulacién e Implementacion del Plan de Eficiencia Administrativa “CERO PAPEL", por
solicitud de los miembros del Grupo Especial de Apoyo para la Formulacion e
Implementacion del Plan de Eficiencia Administrativa “CERO PAPEL", podra convocar a
sesiones, teniendo en cuenta lo siguiente:

1. Sesiones ordinarias: El Grupo Especial de Apoyo para la Formulacién e
Implementacion del Plan de Eficiencia Administrativa “CERO PAPEL", debera reunirse
minimo dos veces al afio. La convocatoria para estas sesiones debera realizarse con una
antelacion de tres (3) dias habiles a su realizaciéon y debera ir acompanada de |
propuesta de orden del dia a desarrollar y los documentos soporte correspondientes. §\
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2. Sesiones extraordinarias: Podra ser convocada por el lider del Grupo Especial de
Apoyo para la Formulacién e Implementacion del Plan de Eficiencia Administrativa “CERO
PAPEL" o cualquiera de sus miembros. Esta convocatoria debera realizarse por lo menos
con tres (3) dias calendarios de antelacion a la fecha prevista para la sesion y debera
ir acompafiada de un resumen ejecutivo del tema a tratar y de los soportes
correspondientes.

ARTICULO OCTAVO. La Oficina de Talento Humano de la Entidad, debera incluir la
socializacion del Plan de Eficiencia Administrativa “CERO PAPEL” dentro de los programas
de induccion y re-induccion que se dirijan a los servidores publicos.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Santa Marta D.T.C.H., a los 2 6 AGU. 2021

ADOLFO ANTONIO BULA RAMIREZ
Secretario del Interior Encargado de Funciones de Gobemnador Departamental del

W

Secretaria neral

Proyecto: Adalberto Pertiz De La Hoz -
Contralista Secretaria General

Revisé: Humberto Rafael Mendieta Torres V
Jefe de Oficina Asesora Juridica (E
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