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 1. OBJETIVO 

Realizar seguimiento a obras públicas imputadas a recursos propios de la entidad. 

 2. ALCANCE 

Este procedimiento inicia a partir del suministro del proceso de contratación por 
parte de la Oficina de Contratación para el respectivo seguimiento. 

 3. DEFINICIONES 

 SEGUIMIENTO DE OBRA: el correcto control y monitoreo de los recursos en 
general en obra, es parte importante de cualquier proyecto en construcción, 
debido a que con este seguimiento de avance y monitoreo de las actividades, 
se tienen que ir revisando y en su caso, reprogramando cada una de ellas para 
que se logren alcanzar los objetivos. 

 RECURSOS PROPIOS: son las aportaciones de los socios que suscriben el 
capital de una empresa, más las reservas que constituyen para hacer frente a 
situaciones extraordinarias y los beneficios generados que no hayan distribuido 
en forma de dividendos entre sus accionistas. 

 LIQUIDACIÓN DE OBRAS: es el cálculo final sobre el costo total de la obra 
ejecutada. se debe tener en cuenta para ello las penalidades, intereses, 
gastos, etc. 

4. NORMATIVIDAD 

Ley 99 /93 
Ley 160/93 

 5. POLITICAS OPERACIONALES 

Normatividad seguimiento a obras públicas, ley 80. 
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 6. DESARROLLO 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE TIEMPO 

1 

Realiza proceso de contratación 
con el apoyo de la Secretaria de 
Infraestructura como integrante del 
comité evaluador de las ofertas. 

Secretaria de 
Infraestructura y 
Oficina de 
Contratación 

De 1 semana a 2 
meses, dependiendo 
del tipo de proceso de 
contratación (mínima 
cuantía, menor cuantía 
y licitación pública) 
 

2. Selecciona el supervisor. 
Secretaria de 
Infraestructura 

1 día 

3. Seguimiento a la obra. 
Secretaria de 
Infraestructura 

Depende del objeto y 
plazo de ejecución. 

4 Emite el informe de prensa. 
Oficina asesora de 
Comunicaciones 

1 semana 

5. 
Realiza el pago al contratista y 
recibe anticipo. Coordina inicio de 
obra 

Secretaria de 
Hacienda 

1 semana 

6. Ejecuta las obras. 
Secretaria de 
Infraestructura–
Seguimiento 

Depende del plazo de 
ejecución 

7 Realiza informe y liquida las obras. 
Secretaria de 
Infraestructura 

1 mes 

8 Emite otro informe de prensa 
Oficina asesora de 
Comunicaciones 

2 días 
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7. DIAGRAMA DE FLUJO 

 

INICIO

REALIZA PROCESO DE 
CONTRATACIÓN CON EL 
APOYO DE LA SECRETARIA DE 
INFRAESTRUCTURA COMO 
INTEGRANTE DEL COMITÉ 

EVALUADOR DE LAS OFERTAS.

SELECCIONA EL 

SUPERVISOR

SEGUIMIENTO A 

LA OBRA.

EMITE EL 
INFORME DE 

PRENSA.

REALIZA EL 
PAGO AL 

CONTRATISTA Y 
RECIBE 

ANTICIPO. 
COORDINA 

INICIO DE OBRA

EJECUTA LAS 

OBRAS.

REALIZA 
INFORME Y 

LIQUIDA LAS 

OBRAS

EMITE OTRO 
INFORME DE 

PRENSA
FIN

 

 8. REGISTRO 

Acta 
Informes 
INFODOC 

 9. HISTORIAL DE CAMBIOS 

REVISIÓN FECHA MOTIVO DEL CAMBIO 
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