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DECRETO NUMERO@H??DE M 206 100-30

EL GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA

En ejercicio de sus facultades Constitucionales y legales, de conformidad con o

en lo que atafie 3 [os servicios que la misma presta, mediante Ia utilizacion de recursos
tecnolégicos actuales Y el mejoramiento continuo de sus Procesos, disminuyendo los
tiempos de atencién Y la respuesta en sys tramites.

ajustado a las nomas y disposiciones legales vigentes ¥ por tanto, bajo mi résponsabilidad, lo presento para
la firma de la sefiora Gobernadora del Departamenio.
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Que el uso de un aplicativo tecnolégico permitirg Iz gestion electronica de los documentos,
mediante Ia optimizacién de los Procesos de seleccion, depuracion, control, distribucion,

oMo se ha venido realizando en el 2016, vy adoptar el nuevo procedimiento para
radicacion de cuentas de Cobro a través de Ia Ventanilla Unica de Correspondencia a
partir del primero (1) de Enero del 2017.

Que en mérito de fo anterior expuesto:
DECRETA:

ARTICULO 1. Conforme |a parte motiva del presente Acto, establecese el uso del
software INFODOC como herramienta tecnolégica para I3 recepcion, radicacion, gestion y
distribucién de los documentos que ingresan a Ig Gobernacién del Magdalena, asi como
para la radicacién de Ia Correspondencia enviada a ofras entidades, personas naturales
y los documentos que deban ser tramitados ] interior de la entidad COMo comunicacion
interna.

ARTICULO 2. PRESENTACION DE DOCUMENTOS. A partir de la fecha todo documento
que ingrese a la Gobernacion del Magdalena debera S€r presentado mediante oficio
remisorio y radicado Unicamente a través de la Ventanilla Unica.

Paragrafo 1. Los documentos de remisidn  seran presentados para radicacion
debidamente firmados, especificando el area 3 que va dirigido.

del tramite a realizar.

Paragrafo 3. Todos los documentos deben radicarse debidamente foliados, sin tachones
ni enmendaduras.

ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes Y por tanto, bajo mi responsabilidad, lo presento para
la firma de la sefiora Gobernadora de| Departamento
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Disciplinario Interno Y que enuncien el caracter CONFIDENCIAL, deberan venir
acompafiados de un oficio remisorio, El contenido del sobre no sers revisado ni verificado

Paragrafo 7. Los documentos que contengan un ntimero mayor de 50 folios, deberan ser
entregados, ademas del fisico, mediante un CD con los documentos digitalizados en
formato PDF, en el mismo orden del documento fisico.

primero (1) de Enero del 2017 todas ias Cuentas de cobro deberan ser radicadas a través
de la Ventanilla Unica de Correspondencia.

Ino del contrato y en |a bandeja del contratista no se reflgje
algiin documento pendiente para tramite.

sus colores el estado de jos tiempos de respuesta, conforme a la normatividad vigente.
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r El suscrito Jefe de |a Oficina Asesora Juridica declara que ha revisado | presente documento y lo encuentra /

ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes Y por tanto, bajo mi responsabilidad, lo presento para
la firma de la sefiora Gobernadora del Departamento

Paragrafo 1. Los documentos Que por su naturaleza, deban ser remitidos en original a la
dependencia de destino, esta remisién se hard a través del médulo de Préstamos que

ARTICULO 8. VIGENCIA; el presente decreto rige a partir de sy expedicion

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Santa Marta a los, 2 3 NUV 201@

NIDIA ROSA ROMERO CABAS
Secretaria Delegataria con Funciones de Gobernadora
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