ACTA No. 001-2018 gasaﬂ@
W Comité Institucional de X2
Gestién y Desempefio
ACTA No. 001-18 REUNION COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPERNO

ENTIDAD: GOBERNACION DEL MAGDALENA
LUGAR: SALON BOLIVAR

OBJETIVO DE LA REUNION: Presentacién de la Actualizacién de Tablas de Retencién Documental
(TRD). '

FECHA: 27 de Septiembre de 2018

MIEMBROS ASISTENTES

CARGOS f NOMBRE
Secretario General (D) ALBERTO JOSE VIVES PACHECO
Jefe Oficina Talento Humano NO ASISTIO
Secretario de Hacienda GONZALO GUTIERREZ DIAZGRANADOS
Jefe Oficina de Tecnologia de la Informacion MARIA CAROLINA GOMEZ
Jefe de Oficina Asesora Juridica EDUARDO RODRIGUEZ OROZCO
Jefe Oficina Participacién Ciudadana RICARDO DE LA VALLE
Jefe Oficina de Control Interno MARIO SANJUANELLO DURAN
Secretaria de Educacién NIDIA ROSA ROMERO CABAS
Secretario de Salud NO ASISTIO
Jefe de Oficina de Comunicaciones NO ASISTIO
Jefe Oficina Asesora de Planeacion EDUARDO ARTETA CORONEL

INVITADOS
CARGOS NOMBRE

Prof. Especializado Responsable del Area de

Eduin Padilla Cabrera
Gestion Documental

Prof. Universitario~Oficina Asesora de Planeacién —

) ) Liliana Robles Galofre
Apoyo a Secretaria Técnica.

Profesional Universitario — Apoyo Oficina de Control

Ana Alicia Mendoza P,
Interno

Profesional Universitario — Apoyo Secretaria de
José Pacheco Zarate

Educacién
Técnico Administrativo- Apo o de la Oficina de

L POy Esneider Escobar B /’3
Participacién Ciudadana * ( Vv




ORDEN DEL DIA

Llamado a Lista y verificacion del quérum

Lectura y aprobacién del Orden del Dia

Presentacién y aprobacion de Ia Actualizacion de las Tablas de Retencién documental
Proposiciones y Varios

» W N

DESARROLLO DE LA SESION

En la ciudad de Santa Marta, a los 27 dias del mes de septiembre de 2018, los miembros del Comité
Institucional de Gestién y Desemperio de la Gobernacion del Magdalena, siendo las 3:00 pm dieron inicio a la
primera sesion del Comité, previa convocatoria efectuada por la Secretaria Técnica del comité el dia 21 de
septiembre de 2.018 mediante Ia plataforma INFODOGC y remitida a los correos electrénicos institucionales de

los miembros participantes tal como lo establece el Decreto 508 de 2.018 expedido por la Gobernadora del
Magdalena.

1. LLAMADO A LISTA Y VERIFICACION DEL QUORUM

El Dr. ALBERTO JOSE VIVES PACHECO, Delegado por el Secretario General mediante correo electrénico
dirigido a la secretaria técnica de este comité, da la bienvenida a los funcionarios asistentes, en su calidad de
presidente de la sesién.

El Dr. EDUARDO ARTETA CORONELL, en calidad de secretario técnico como establece el Decreto 508 de
2018 expedido por Ia Gobernacién del Magdalena, realiza el llamado a lista y verificacion del quérum,
verificando que asisten 8 miembros por lo que existe quérum para deliberar y tomar decisiones. E Doctor
Arteta informa que para los fines pertinentes del presente comité se apoyara en la profesional LILIANA
ROBLES GALOFRE, profesional universitario de la Oficina Asesora de Planeacion, quien se encargara de
citar y llevar la organizacién de las actas y podra tener derecho a voz sin voto.

2. APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

La Secretaria Técnica presenta a consideracién de los asistentes a la sesion del Comité el Orden del dia
sefialado, el cual fue aprobado por unanimidad.

3. PRESENTACION Y APROBACION DE LA ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL

El Dr. ALBERTO VIVES PACHECO manifiesta que esta es la primera reunién del Comité Institucional de
Gestién y Desempefio de la Gobernacién del Magdalena y presenta a el Profesional Especializado EDUIN
PADILLA CABRERA, responsable del area de Gestién Documental quien hace referencia al proceso de
modernizacién que adelanta la entidad Yy que obliga la necesidad de actualizar las Tablas de Retencion
Documental, expresa que las TRD habian sido actualizadas desde el mes de diciembre de 2018, pero que
debido a los cambios en Ia estructura organica de la Gobernacién y las modificaciones del Manual de
Funciones, contenidos en los Decretos 535 y 537 de 2017, obliga a que sean nuevamente actualizadas y
presentadas ante este comité para su respectiva aprobacion.




Se presenta el marco legal de las Tablas de Retencion Documental y se hace |a presentacion de las tablas,

explicando las Series Documentales, Subseries Documentales y Tipologias Documentales que corresponden
a cada una.

Se hace la explicacion acerca de los tiempos de retencién de las series y subseries en el Archivo de Gestién y
en el Archivo Central y la disposicién final de los documentos. Se explico la metodologia utilizada para la
actualizacién, que incluyé visitas y entrevistas en cada una de las dependencias, recopilacién de la
informacidn, ajuste de las tablas existentes y formulacién de las que corresponden a las nuevas areas.

La Oficina de Control Interno solicita que se haga la socializacion de las Tablas de Retencion Documental en
todas las dependencias, el Profesional Especializado Eduin Padilla encargado del drea de Gestién
Documental manifiesta que dentro del proceso se contempla esta socializacion la cual se realizara durante el
ejercicio de organizacién de los Archivos de Gestion, siendo las TRD el principal insumo para organizar los
documentos y realizar las transferencias primarias.

Decreto 508 de 2018.

/= ' 2 ( ?
PRESIDENTE (DELEGADO) Alfep fo LU, (/e
ALBERTO JOSE VIVES PACHECO
—

3

EDU},R/{oﬁqTETA CORON\ELL\ ’ N
S Z_Z ——

z B
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