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ROSA COTES DE ZUNIGA
Gobernadora

Dr. EDURDO ARTETA CORONEL
Oficina Asesora de Planeacion
Palacio Tayrona

Asunto: INFORME DE SEGUIMIENTO A LOS TRAMITES Y SERVICIOS SUIT 2018.

La Oficina de Control Interno de la Gobernacién del Magdalena en cumplimiento de las
funciones de seguimiento que se le asignan y contenidas entre otras en las Leyes 87 de
1993, 962 de 2005, 1437 y 1474 de 2011 y Decreto 2641, realizdé seguimiento a la gestion
realizada por la en materia de tramites ante el Sistema Unico de Informacion de Tramites
— SUIT. En adjunto se presenta el informe correspondiente al afio 2018.

Agradecemos a usted tener en cuenta nuestras recomendaciones para dar cumplimiento a las
politicas trazadas a nivel nacional.

Atentamente,

MARIO SANJUANELO DURAN
Jefe Oficina de Control Interno

Realizé: Ariel Hernandez
Profesional Especializado OCI( E ).
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Santa Marta, enero 14 de 2018.

Doctora

ROSA COTES DE ZUNIGA
Gobernadora

Dr. EDURDO ARTETA CORONEL
Oficina Asesora de Planeacion
Palacio Tayrona

Asunto: INFORME DE SEGUIMIENTO A LOS TRAMITES Y SERVICIOS SUIT 2018.

La Oficina de Control Interno de la Gobernacién del Magdalena en cumplimiento de las
funciones de seguimiento que se le asignan y contenidas entre otras en las Leyes 87 de
1993, 962 de 2005, 1437 y 1474 de 2011 y Decreto 2641, realizé seguimiento a la gestion
realizada por la en materia de tramites ante el Sistema Unico de Informacion de Tramites
— SUIT 2018.

OBJETIVO

Realizar seguimiento al Proceso de Tramites y Servicios segun lo establecido en Articulo
1 de la Ley 962 de 2005 y Decreto Ley 019 de 2012 Articulo 39, para el afio 2018 en la
Gobernacion del Magdalena.

ALCANCE

Realizacién del seguimiento a los procesos de Tramites y Servicios en la Gobernacion del
Magdalena a todas las dependencias que administran tramites en periodo de enero a
diciembre del 2018.

INFORME ANO 2018.

Atendiendo a lo dispuesto en el Articulo 1 de la Ley 962 de 2005 “Por la cual se dictan
disposiciones sobre Racionalizacion de Tramites y Procedimientos administrativos” vy
Decreto Ley 019 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion
Publica” en su Articulo 39 “Procedimiento para establecer los tramites autorizados por la
ley” la Oficina de Control Interno del Departamento del Magdalena presenta el informe del
seguimiento realizado a las diferentes dependencias que administran tramites en la
Gobernacion del Magdalena para el periodo comprendido entre el 01 de Enero y el 31 de
Diciembre de 2018.

Como instrumento de apoyo para la aplicacion de las Leyes antes relacionadas, la entidad
conto con la capacitacion y asesoria del Departamento Administrativo de la Funcién
Publica — DAFP, ello con el fin de estar acorde en la simplificacion, estandarizacion,
optimizacion, eliminacién y automatizacion de trdmites y procedimientos administrativos
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para facilitarle a nuestros usuarios un ingreso agil y oportuno a los tradmites y servicios que
actualmente brinda la Gobernacion del Magdalena.

Es de anotar que en aras de dar mayor celeridad al proceso la DAFP ha estandarizado
tramites y servicios que a nivel nacional son comunes a todos los entes territoriales, para
el caso de Gobernacion del Magdalena ademas de los ya identificados por la DAFP,
relacionamos otros que merecen importancia puesto que posteriormente van a ser
solicitados para su inclusién en la lista de tramites identificados nacionalmente. En la
actualidad se encuentran inscritos un total de 64 tramites, sin gestién 10, en creacion 4 y
con tareas pendientes 2.
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DISTRIBUCION DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS POR DEPENDENCIAS
SECRETARIA DE HACIENDA
Tramites estandarizados por la DAFP.

e Impuesto al consumo de cigarrillos y tabaco elaborado de origen extranjero
Anulacion de las tornaguias
e Legalizacion de las tornaguias
e Impuesto al consumo de cervezas, sifones, refajos y mezclas de origen extranjero
“Por el Magdalena Que Queremos”
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Impuesto al consumo de licores, vinos, aperitivos y similares de origen extranjero
Tornaguia de reenvios

Impuesto al consumo de cervezas, sifones, refajos y mezclas nacionales

Impuesto al consumo de licores, vinos, aperitivos y similares de origen nacional
Impuesto sobre vehiculos automotores

Impuesto al consumo de cigarrillos y tabaco elaborado de origen nacional
Tornaguia de movilizacion

Certificado de libertad y tradicion de un vehiculo automotor

Tornaguia de transito

Otros Tramites de la administracion

Pago de Registro de Estampillas

Ligquidacién de contratos (estampillas)
Solicitud de certificados de tiempo de servicios
Sobretasa a la gasolinay ACPM

SECRETARIA DE SALUD

Registro y autorizacion de titulos en el area de la salud

Renovaciéon de la licencia de funcionamiento para equipos de rayos x y otras
fuentes emisoras de radiaciones ionizantes

Licencia de funcionamiento para equipos de rayos X y otras fuentes emisoras de
radiaciones ionizantes

Credencial de expendedor de drogas

Cancelacion de la inscripcién para el manejo de medicamentos de control especial
Apertura de establecimientos farmacéuticos

Renovacidén de la habilitacion de prestadores de servicios de salud

Inscripcién, renovacién, ampliacibn o modificacion para el manejo de
medicamentos de control especial

Concepto sanitario para empresas aplicadoras de plaguicidas

Carné de proteccion radiolégica

Reporte de novedades al registro especial de prestadores de servicios de salud
Inscripcion en el registro especial de prestadores de servicios de salud
Autorizacion sanitaria favorable para la concesion de aguas para el consumo
humano

Licencia para prestacion de servicios en seguridad y salud en el trabajo

Curso de manipulacion higiénica de alimentos

Autorizacion para capacitar a manipuladores de alimentos
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Refrendacion del carné de aplicador de plaguicidas

Autorizacion sanitaria para el transporte de residuos especiales

Concepto sanitario

Inscripcion de profesionales para participar en el sorteo de plazas de servicio
social obligatorio

Aprobacion y renovacion de plazas para el servicio social obligatorio

Otros Tramites de la administracion

Licencia de Salud Ocupacional Personas
Licencia de Salud Ocupacional Equipos
Distintivos de Habilitacién de las EPS
Registros Profesionales

SECRETARIA DE EDUCACION

Pension de jubilacion por aportes

Sustitucion pensional para docentes oficiales

Licencia de funcionamiento para las instituciones promovidas por particulares que
ofrezcan el servicio educativo para el trabajo y el desarrollo humano

Cesantias parciales para docentes oficiales

Licencia de funcionamiento de instituciones educativas que ofrezcan programas de
educacion formal de adultos

Auxilio funerario por fallecimiento de un docente pensionado

Clausura de un establecimiento educativo oficial o privado

Reliquidacion pensional para docentes oficiales

Cierre temporal o definitivo de programas de educacién para el trabajo y el
desarrollo humano

Licencia de funcionamiento para establecimientos educativos promovidos por
particulares para prestar el servicio publico educativo en los niveles de preescolar,
bésica y media

Pensién de retiro por vejez para docentes oficiales

Pensién post-mortem para beneficiarios de docentes oficiales

Pension de jubilacion para docentes oficiales

Cambio de propietario de un establecimiento educativo

Seguro por muerte a beneficiarios de docentes oficiales

Cesantias definitivas a beneficiarios de un docente fallecido

Pension de retiro de invalidez para docentes oficiales
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Cesantia definitiva para docentes oficiales

Ascenso en el escalafon nacional docente

Autorizacion de calendario académico especial

Ascenso o reubicacion de nivel salarial en el escalafon docente oficial

Apertura de los centros de estética y similares

Cambio de sede de un establecimiento educativo

Cambio de nombre o razon social de un establecimiento educativo estatal o
privado

Registro o renovacion de programas de las instituciones promovidas por
particulares que ofrezcan el servicio educativo para el trabajo y el desarrollo
humano

Fusién o conversion de establecimientos educativos oficiales

Registro de firmas de rectores, directores y secretario(a)s de establecimientos
educativos

Concesidn de reconocimiento de un establecimiento educativo oficial

Ampliacién del servicio educativo

Duplicaciones de diplomas y modificaciones del registro del titulo

Clasificacion en el régimen de educacion a un establecimiento educativo privado

Otros Tramites de la administracion

Solicitud de libranzas

Certificaciones bancarias

Solicitud de procesos por parte de abogados
Solicitud de traslados — tramite interno

OFICINA ASESORA JURIDICA

Inscripcion o reforma de estatutos de las organizaciones comunales de primero y
segundo grado

Apertura y registro de libros de las organizaciones comunales de primero y
segundo grado

Cancelacion de la personeria juridica de ligas y clubes deportivos

Reconocimiento de la personeria juridica de ligas y asociaciones deportivas
Inscripcion de dignatarios de las organizaciones comunales de primero y segundo
grado

Cancelacioén de la personeria juridica de las organizaciones comunales de primero
y segundo grado
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e Reconocimiento de personeria juridica de fundaciones, corporaciones y/o
asociaciones de utilidad comun y/o sin animo de lucro

o Registro de libros de fundaciones, corporaciones y/o asociaciones de utilidad
comun y/o sin &nimo de lucro

e Inscripcién de dignatarios de las fundaciones, corporaciones y/o asociaciones de
utilidad comun y/o sin &nimo de lucro

e Aprobacion de reformas estatutarias de ligas y clubes deportivos

e Inscripcion de dignatarios de ligas y clubes deportivos

e Reconocimiento de personeria juridica de los organismos de acciéon comunal de
primero y segundo grado

o Reforma de estatutos de fundaciones, corporaciones y/o asociaciones de utilidad
comun y/o sin animo de lucro

e Certificacion de existencia y representacion legal de las ligas y asociaciones
deportivas

e Certificacion de la personeria juridica y representacion legal de las organizaciones
comunales de primero y segundo grado

SECRETARIA GENERAL
e Expedicion de pasaportes

¢ Radicacion de solicitudes, oficios y otros documentos en la ventanilla principal

TRAMITES EN EVALUACION Y PENDIENTES DE REGISTRO PARA INCLUSION AL
INVENTARIO DE FORMATOS INTEGRADOS

Estos tramites que maneja en la actualidad la entidad pero que no se encuentran
estandarizados 0 no estédn en el inventario de formatos integrados, mas sin embargo
estan pendientes de ser incluidos y son propuestos por la DAFP. En total son 19, Asi:

Propuesto Tipo Fechadela Nombre Estado
por propuesta
Cambio de carroceria de un vehiculo | En evaluacién
DAFP Modelo Unico — Hijo 10/11/2014 | automotor institucidon
Sefializacion de los productos
gravados con el impuesto al En evaluacién
DAFP Plantilla Unico - Hijo 07/05/2014 | consumo institucion
Sobretasa departamental a la En evaluacion
DAFP Modelo Unico - Hijo 22/05/2014 | gasolina motor institucién
Plantilla Otros En evaluacién
DAFP procedimientos 03/09/2014 | Certificado de paz y salvo institucidn
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administrativos de cara al
usuario - Hijo
Devolucién y/o compensacion de
pagos en exceso y pagos de lo no En evaluacién
DAFP Plantilla Unico - Hijo 07/05/2014 | debido por conceptos no tributarios | institucién
En evaluacién
DAFP Modelo Unico - Hijo 06/11/2014 | Matricula de vehiculos automotores | institucion
Impuesto de loterias foraneas y En evaluacién
DAFP Plantilla Unico - Hijo 13/05/2014 | sobre premios de loteria institucion
Facilidades de pago para los
deudores de obligaciones no En evaluacion
DAFP Plantilla Unico - Hijo 07/05/2014 | tributarias institucién
Devolucién y/o compensacion de
pagos en exceso y pagos de lo no En evaluacion
DAFP Plantilla Unico - Hijo 07/05/2014 | debido institucion
Impuesto al degiiello de ganado En evaluacién
DAFP Plantilla Unico - Hijo 13/05/2014 | mayor institucidon
Condonacion del impuesto de En evaluacién
DAFP Plantilla Unico - Hijo 07/05/2014 | vehiculos institucidon
En evaluacién
DAFP Plantilla Unico - Hijo 07/05/2014 | Impuesto de registro institucién
Inscripcion de personas ante el
Registro Unico Nacional de Transito - | En evaluacién
DAFP Modelo Unico - Hijo 21/05/2014 | RUNT institucién
Registro de los sujetos pasivos o
responsables del impuesto al En evaluacién
DAFP Plantilla Unico - Hijo 07/05/2014 | consumo institucion
Plantilla Otros Certificado de existencia y
procedimientos representacion legal de las
administrativos de cara al instituciones de educacidn para el En evaluacion
DAFP usuario - Hijo 08/05/2014 | trabajo y el desarrollo humano institucién
Duplicado de placas de un vehiculo | En evaluacion
DAFP Modelo Unico - Hijo 10/11/2014 | automotor institucién
Traspaso de propiedad de un En evaluacién
DAFP Modelo Unico — Hijo 10/11/2014 | vehiculo automotor institucion
Correccion de errores e
inconsistencias en declaraciones y En evaluacién
DAFP Plantilla Unico - Hijo 07/05/2014 | recibos de pago institucién
Facilidades de pago para los En evaluacién
DAFP Plantilla Unico - Hijo 07/05/2014 | deudores de obligaciones tributarias | institucidén
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TRAMITES INSCRITOS

De los 80 tramites estandarizados por la Funcién Publica 64 se encuentran formalmente
inscritos por la entidad, presentando un estado de avance del 82 %, representando un
avance significativo en cuanto a la totalidad de tramites para inscripcion. Estos fueron
inscritos entre el 23 de enero de 2014 y 29 de septiembre de 2016, mas sin embargo a
diciembre de 2018, no se presenta mas avance.
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Los tramites inscritos son los siguientes:

Propuesto Tipo Numero Nombre Fecl'!a de Usuario Estado
por Registro
Plantilla Unico Ampliacion del servicio
DAFP - Hijo 39900 | educativo 29/09/2016 | ycadavid Inscrito
Plantilla Unico Anulacién de las
DAFP - Hijo 35434 | tornaguias 13/07/2016 | ycadavid Inscrito
Apertura y registro de
libros de las
organizaciones comunales
Modelo Unico de primero y segundo
DAFP — Hijo 10969 | grado 23/01/2014 | suitmigracion Inscrito
Aprobacion de las
reformas estatutarias de
los organismos deportivos
y/o recreativos vinculados
Modelo Unico al Sistema Nacional del
DAFP — Hijo 32954 | Deporte 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Modelo Unico Ascenso en el escalafén
DAFP — Hijo 33086 | nacional docente 30/12/2015 | ycadavid Inscrito
Ascenso o reubicacion de
Modelo Unico nivel salarial en el
DAFP — Hijo 35453 | escalafén docente oficial 14/07/2016 | ycadavid Inscrito
Plantilla Unico Autorizacion de calendario
DAFP - Hijo 35459 | académico especial 14/07/2016 | ycadavid Inscrito
Autorizacion de
funcionamiento de
Modelo Unico establecimientos
DAFP — Hijo 32946 | farmacéuticos 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Autorizacion sanitaria
favorable para la
Modelo Unico concesion de aguas para el
DAFP — Hijo 32889 | consumo humano 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Auxilio  funerario  por
Modelo Unico fallecimiento de un
DAFP — Hijo 32588 | docente pensionado 21/12/2015 | ycadavid Inscrito
Cambio de nombre o
razon social de un
Plantilla Unico establecimiento educativo
DAFP - Hijo 32966 | estatal o privado 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Cambio de propietario de
Plantilla Unico un establecimiento
DAFP - Hijo 32967 | educativo 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
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Plantilla Unico Cambio de sede de un
DAFP - Hijo 32980 | establecimiento educativo | 29/12/2015 | ycadavid Inscrito
Cancelacién de la
inscripcién para el manejo
Modelo Unico de medicamentos de
DAFP — Hijo 32943 | control especial 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Cancelacién de la
personeria juridica de las
organizaciones comunales
Modelo Unico de primero y segundo
DAFP — Hijo 32895 | grado 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Modelo Unico Carné de  proteccion
DAFP — Hijo 28731 | radioldgica 18/09/2015 | ycadavid Inscrito
Certificado de libertad y
Modelo Unico tradicion de un vehiculo
DAFP — Hijo 16053 | automotor 25/04/2014 | MDEPMAGDALENA | Inscrito
Modelo Unico Cesantia definitiva para
DAFP — Hijo 32652 | docentes oficiales 21/12/2015 | ycadavid Inscrito
Cesantias definitivas a
Modelo Unico beneficiarios de un
DAFP — Hijo 32649 | docente fallecido 21/12/2015 | ycadavid Inscrito
Modelo Unico Cesantias parciales para
DAFP — Hijo 28713 | docentes oficiales 05/10/2018 | COSORIO Inscrito
Cierre temporal o
definitivo de programas
de educacién para el
Plantilla Unico trabajo y el desarrollo
DAFP - Hijo 32968 | humano 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Clasificacion en el régimen
de educacibn a un
Plantilla Unico establecimiento educativo
DAFP - Hijo 49825 | privado 12/06/2017 | ycadavid Inscrito
Clausura de un
Plantilla Unico establecimiento educativo
DAFP - Hijo 32969 | oficial o privado 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Concepto sanitario para
Modelo Unico empresas aplicadoras de
DAFP — Hijo 32897 | plaguicidas 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Concesion de
reconocimiento de un
Plantilla Unico establecimiento educativo
DAFP - Hijo 39889 | oficial 29/09/2016 | ycadavid Inscrito
Modelo Unico Credencial de expendedor
DAFP — Hijo 32940 | de drogas 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Duplicaciones de diplomas
Modelo Unico y  modificaciones  del
DAFP — Hijo 35462 | registro del titulo 14/07/2016 | ycadavid Inscrito
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Fusion o conversion de
Plantilla Unico establecimientos
DAFP - Hijo 39885 | educativos oficiales 29/09/2016 | ycadavid Inscrito
Impuesto al consumo de
cervezas, sifones, refajos y
Modelo Unico mezclas de origen
DAFP — Hijo 35374 | extranjero 08/07/2016 | ycadavid Inscrito
Impuesto al consumo de
Modelo Unico cervezas, sifones, refajos y
DAFP — Hijo 28701 | mezclas nacionales 18/09/2015 | ycadavid Inscrito
Impuesto al consumo de
cigarrillos v tabaco
Modelo Unico elaborado de  origen
DAFP — Hijo 35376 | extranjero 08/07/2016 | ycadavid Inscrito
Impuesto al consumo de
cigarrillos y tabaco
Modelo Unico elaborado de origen
DAFP — Hijo 28722 | nacional 18/09/2015 | ycadavid Inscrito
Impuesto al consumo de
licores, vinos, aperitivos y
Modelo Unico similares de origen
DAFP — Hijo 35375 | extranjero 08/07/2016 | ycadavid Inscrito
Impuesto al consumo de
licores, vinos, aperitivos y
Modelo Unico similares de origen
DAFP — Hijo 28717 | nacional 18/09/2015 | ycadavid Inscrito
Plantilla Unico Impuesto sobre vehiculos
DAFP - Hijo 28647 | automotores 17/09/2015 | ycadavid Inscrito
Inscripciéon de dignatarios
de las fundaciones,
corporaciones y/o
asociaciones de utilidad
Modelo Unico comuin y/o sin animo de
DAFP — Hijo 32957 | lucro 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Inscripcion de dignatarios
de las organizaciones
Modelo Unico comunales de primero y
DAFP — Hijo 32881 | segundo grado 02/06/2017 | Jrivas570 Inscrito
Inscripcion de dignatarios
de los organismos
deportivos y recreativos
Modelo Unico vinculados al  Sistema
DAFP — Hijo 32955 | Nacional del Deporte 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Inscripciéon en el registro
Modelo Unico especial de prestadores de
DAFP — Hijo 32931 | servicios de salud 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
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Inscripciéon o reforma de
estatutos de las
organizaciones comunales

Modelo Unico de primero y segundo
DAFP — Hijo 10945 | grado 23/01/2014 | suitmigracion Inscrito
Inscripcion,  renovacion,
ampliacién o modificacion
para el manejo de
Modelo Unico medicamentos de control
DAFP — Hijo 32950 | especial 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Plantilla Unico Legalizacién de las
DAFP - Hijo 35349 | tornaguias 06/07/2016 | ycadavid Inscrito
Licencia de
funcionamiento de
instituciones  educativas
que ofrezcan programas
Modelo Unico de educacion formal de
DAFP — Hijo 32964 | adultos 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Licencia de
funcionamiento para
equipos de rayos x y otras
Modelo Unico fuentes  emisoras de
DAFP — Hijo 28672 | radiaciones ionizantes 17/09/2015 | ycadavid Inscrito
Licencia de
funcionamiento para
establecimientos
educativos promovidos
por particulares para
prestar el servicio publico
Modelo Unico educativo en los niveles de
DAFP — Hijo 32965 | preescolar, basica y media | 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Licencia de
funcionamiento para las
instituciones promovidas
por  particulares que
ofrezcan el servicio
Modelo Unico educativo para el trabajoy
DAFP — Hijo 32959 | el desarrollo humano 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Licencia para prestacion
Modelo Unico de servicios en seguridad y
DAFP — Hijo 32775 | salud en el trabajo 23/12/2015 | ycadavid Inscrito
Modelo Unico Pensién de jubilacién para
DAFP — Hijo 32595 | docentes oficiales 05/10/2018 | COSORIO Inscrito
Modelo Unico Pensién de jubilacion por
DAFP — Hijo 32617 | aportes 05/10/2018 | COSORIO Inscrito
Pensién de retiro de
Modelo Unico invalidez para docentes
DAFP — Hijo 32610 | oficiales 05/10/2018 | COSORIO Inscrito
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Modelo Unico Pensién de retiro por vejez
DAFP — Hijo 32613 | para docentes oficiales 05/10/2018 | COSORIO Inscrito
Pensién post-mortem para
Modelo Unico beneficiarios de docentes
DAFP — Hijo 32624 | oficiales 21/12/2015 | ycadavid Inscrito
Reconocimiento de
personeria juridica de
fundaciones,
corporaciones y/o
asociaciones de utilidad
Modelo Unico comuin y/o sin animo de
DAFP — Hijo 32948 | lucro 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Reconocimiento de
personeria juridica de los
organismos de accion
Modelo Unico comunal de primero y
DAFP — Hijo 32936 | segundo grado 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Registro de libros de
fundaciones,
corporaciones y/o
asociaciones de utilidad
Modelo Unico comun y/o sin animo de
DAFP — Hijo 32941 | lucro 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Registro o renovacién de
programas de las
instituciones promovidas
por  particulares que
ofrezcan el servicio
Modelo Unico educativo para el trabajo y
DAFP — Hijo 32963 | el desarrollo humano 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Registro y autorizacién de
Modelo Unico titulos en el drea de la
DAFP — Hijo 28727 | salud 18/09/2015 | ycadavid Inscrito
Modelo Unico Reliquidacion  pensional
DAFP — Hijo 32645 | para docentes oficiales 21/12/2015 | ycadavid Inscrito
Reporte de novedades al
registro especial de
Modelo Unico prestadores de servicios
DAFP — Hijo 32929 | de salud 28/12/2015 | ycadavid Inscrito
Seguro por muerte a
Modelo Unico beneficiarios de docentes
DAFP — Hijo 32580 | oficiales 21/12/2015 | ycadavid Inscrito
Modelo Unico Sustitucién pensional para
DAFP — Hijo 32640 | docentes oficiales 21/12/2015 | ycadavid Inscrito
Plantilla Unico
Institucion | - Hijo 2695 | Tornaguia de movilizacién | 13/09/2013 | aorozco507 Inscrito
DAFP Pla Unic - Hijo 14379 | Tornaguia de reenvios 12/02/2014 | MDEPMAGDALENA | Inscrito
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Inscrito

TRAMITES EN PROCESO DE INSCRIPCION, CON TAREAS PENDIENTES EN

CORRECCION

Fecha de Registro

Nombre

28/12/2015 | Renovacién de la habilitacion de prestadores de servicios de salud

Reconocimiento de la personeria juridica de los organismos
24/12/2015 | deportivos y recreativos vinculados al Sistema Nacional del Deporte

De los 80 tramites estandarizados por la Funcién Publica solo 2 se encuentran en proceso
de inscripcion, con tareas pendientes en correccion por la DAFP y en revision desde

2015.

TRAMITES SIN GESTION - FORMATOS INTEGRADOS

Nombre del Tramite

Dependencia

Refrendacion del carné de aplicador de plaguicidas

Secretaria de Salud

Curso de manipulacién higiénica de alimentos

Secretaria de Educacion

Autorizacion sanitaria para el transporte de residuos
especiales

Secretaria de Educacion

Reforma de estatutos de fundaciones, corporaciones y/o
asociaciones de utilidad comun y/o sin animo de lucro

Oficina Juridica

Autorizacion para capacitar a manipuladores de
alimentos

Secretaria de Salud

Certificacion de existencia y representacion legal de las
ligas y asociaciones deportivas

Oficina Juridica

Aprobacion y renovacion de plazas para el servicio
social obligatorio

Secretaria de Salud

Concepto sanitario

Secretaria de Salud

Certificacidon de la personeria juridica y representacion
legal de las organizaciones comunales de primero y
segundo grado

Oficina Juridica

Inscripcion de profesionales para participar en el sorteo
de plazas de servicio social obligatorio

Secretaria de Salud

De los 80 tramites estandarizados por la Funcién Publica 10 se encuentran sin gestion en
los formatos integrados por la DAFP, presentando un estado de incumplimiento del 25 %.
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TRAMITES EN CREACION
Nombre del Tramite Dependencia
Registro de firmas de rectores, directores y
secretario(a)s de establecimientos educativos Secretaria de Educacion
Cancelacion de la personeria juridica de ligas y clubes
deportivos Oficina Juridica
Renovacion de la licencia de funcionamiento para
equipos de rayos x y otras fuentes emisoras de
radiaciones ionizantes Secretaria de Salud
Apertura de los centros de estética y similares Secretaria de Salud

De los 80 tramites estandarizados por la Funcién Publica 4 se encuentran en proceso de
creacion por la DAFP y en revision, de los cuales dos (2) son de Salud, uno (1) de
Educacion y 1 de Juridica.

PROCESO DE RACIONALIZACION

Gestion de Racionalizacion:

Analizados los datos reportados en la plataforma SUIT, se pudo evidenciar que el proceso
de racionalizacién de tramites u otros procesos administrativos de cara al usuario que
permitan mejorar la entidad, no presenta avances ya que si bien se encuentran
identificados los tramites de la entidad, no se encuentran clasificados segun importancia o
mayor impacto a racionalizar, por ello e paso siguiente el cual es realizar mejoras en
cuanto a costo, tiempo, pasos, requisitos, documentos , procedimientos y proceso es
totalmente nulo, como se muestra en la siguiente imagen:
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Por ello no se encuentra registrada en este momento ninguna estrategia de
racionalizacion pendiente como se puede ver en la siguiente imagen
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CONCLUSIONES:

1. De los tramites inscritos a pesar de presentar un avance del 82 % , se evidencia
que ha sido un proceso lento, toda vez que se empez6 en 2013 con 1 tramite, para
el 2014 con 5 tramites. En 2015 fue el afio donde mas se avanzé con 40 , seguido
por el 2016 con 11 , en 2017 solo 2 y en 2018 un avance de 5 inscritos,
presentdndose a la fecha un total de 64 inscritos y 16 pendientes por diferentes
motivos, por ello este seria un proceso que se ha llevado aproximadamente 5 afios
sin poderlo culminar completamente el proceso de envio, revision e inscripcion.

2. De los tramites que se encuentran con tareas pendientes en proceso inscripcion
uno (1) pertenece a la Secretaria de Salud y uno (1) a la Oficina Asesora Juridica.

3. La entidad presenta un 25 % de incumplimiento en cuanto a tramites sin gestion,
siendo la secretaria de salud la que mas tramites presenta sin gestion, cinco (5),
seguido de la Oficina Asesora Juridica con tres (3) y Educacién con dos (2).

4. No se ha avanzado en racionalizacion de tramites en cinco (5) afios, mas sin
embargo es necesario resaltar que desde la Oficina Asesora de Planeacion se han
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adelantado las gestiones ante la DAFP, funcionarios y contratistas de la
administracion departamental para brindar la ayuda técnica y las capacitaciones
necesarias para culminar estos procesos pero el nivel de receptividad y
compromiso por parte de funcionarios y contratistas ha sido muy bajo.

OBSERVACIONES

Se recomienda a la alta direccion, a los secretarios, Jefes de Oficina y nivel directivo en
general impartir instrucciones precisas para dar cumplimiento a estas politicas de caracter
nacional, institucional y de obligatorio cumplimiento, ya que se estaria incurriendo en
faltas a lo establecido en la Ley 1474 de 2011 en su Articulo 81, dandole prioridad a la
exigencia de empezar la racionalizacion de los tramites inscritos.

Es de mencionar que con ello también se le estard dando cumplimiento a lo establecido
en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Ley 1712 de 2014, en el
marco de la politica de racionalizacion de tramites.

Cordialmente,

MARIO SANJUANELO DURAN
Jefe Oficina de Control Interno

Proyect6: Ariel Hernandez
Profesional Especializado.

“Por el Magdalena Que Queremos”
Carrera 1 No. 16 — 15(Palacio Tayrona)
controlinterno@magdalena.gov.co
Tel. 4346200 Ext 191- Santa Marta (Magdalena)



