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cODIGO

SERIES, Subseries y Tipos Documentales

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo de
Gestion

Archivo
Central

cT

E

D

S

PROCEDIMIENTO

500.6-31

INFORMES

500.6-31.02

e Im

Informes a Entidades del Estado
Comunicacion Oficial
Informe

Subseries producidas por la dependencia , con el fin de informar algun|
requerimiento de las diferentes entidades del Estado, sobre las|
gestiones que realiza la dependencia. Se conservan Se conservan 2
afios en el Archivo de Gestion y 8 afios en el Archivo Central. El tiempo
de retencion cuenta a partir de la fecha del ultimo informe que se|
incluya en el expediente. Al transferirse al Archivo Central se digitalizan|
para la conservacion permanente de ambos soportes por su valor,
histérico y como testimonio de la gestion de la entidad. La digitalizacion
se realizara de acuerdo a los lineamientos establecidos en la memoria
descriptiva de las tablas de retencion documental.

500.6-31.13

Informes de Gestion
Informes
Comunicacion Oficial

Documentos que reflejan el cumplimiento de las funciones asignadas a
la dependencia en un periodo establecido en la entidad o por solicitud|
de alguna dependencia. Poseen valores secundarios de caracter
investigativo e informativo. Se conservan 2 afios en el Archivo de|
Gestion y 8 afios en el Archivo Central. El tiempo de retencion cuenta a
partir de la fecha del ultimo informe que se incluya en el expediente. Al
transferirse al Archivo Central se digitalizan para la conservacion
permanente de ambos soportes por su valor histérico y como|
testimonio de la gestion de la entidad. La digitalizacion se realizara de|
acuerdo con los lineamientos establecidos en la memoria descriptiva
de las tablas de retencion documental.

500.6-53

PROGRAMAS

500.6-53.06

e 1m

Programas de Atencion a Grupos Etnicos
Programa

Comunicacion Oficial

Acta de Visita

Certificaciones

Documentos que dan testimonio de las actuaciones de la entidad
Documentos que evidencia las gias y i que se
desarrollan en la atencién a grupos étnicos en el Departamento del
Magdalena. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 18 en
Archivo Central. Poseen valores secundarios de caracter histérico. Se|
consideran documentos misionales de Conservacion Total. El tiempo
de retencion inicia a partir finalizado el programa. Cumplido el tiempo
de Retencion en Archivo Central se digitalizan para su consulta y se|
conservan totalmente en ambos soportes. La digitalizacion se realizara
de acuerdo con los lineamiento establecidos en la memoria descriptiva
de las Tablas de Retencién Documental.
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OFICINA PRODUCTORA 500.6 - AREA DE PROMOCION SOCIAL
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central r E b s
500.6-53.08 P de A a la Infancia, Adol iay 2 18 X X Documentos que evidencia las estrategias y actividades que se|
Juventud desarrollan en la atencion a la infancia, adolescencia y juventud en el
Programa Departamento del Magdalena. Se conservan 2 afios en Archivo de|
Comunicacion Oficial Gestion y 18 en Archivo Central. Poseen valores secundarios de|
Acta de Visita caracter historico. Se consideran documentos misionales de
y Conservacion Total. El tiempo de retencion inicia a partir finalizado el
Certificaciones N . "
programa. Cumplido el tiempo de Retencion en Archivo Central se|
digitalizan para su consulta y se conservan totalmente en ambos
soportes. La digitalizacion se realizara de acuerdo con los lineamientof
establecidos en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion
Documental.
500.6-53.09 Programas de Atencion a la Mujer y Género 2 18 X X Documentos que evi ia las gias y i que se|
Programa desarrollan en la atencion a la mujer y genero en el Departamento del
Comunicacion Oficial Magdalena. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 18 en
. Archivo Central. Poseen valores secundarios de carécter historico. Se
Acta de Visita . L "
) consideran documentos misionales de Conservacion Total. El tiempo
Certficaciones de retencion inicia a partir finalizado el programa. Cumplido el tiempo
de Retencion en Archivo Central se digitalizan para su consulta y se
conservan totalmente en ambos soportes. La digitalizacion se realizara
de acuerdo con los lineamiento establecidos en la memoria descriptiva
de las Tablas de Retencion Documental.
500.6-53.10 Programas de Atencion a Personas con Discapacidad 2 18 X X Documentos que evidencia las estrategias y actividades que se|
Programa desarrollan en la atencion a personas con discapacidad en el
Comunicacion Oficial Departamento del Magdalena. Se conservan 2 afios en Archivo de|
. Gestion y 18 en Archivo Central. Poseen valores secundarios de|
Actas de Visita A o N .
o carécter histérico. Se consideran documentos misionales de
Certificaciones Conservacion Total. El tiempo de retencion inicia a partir finalizado el
programa. Cumplido el tiempo de Retencién en Archivo Central se|
digitalizan para su consulta y se conservan totalmente en ambos
soportes. La digitalizacion se realizara de acuerdo con los lineamiento
establecidos en la memoria descriptiva de las Tablas de Retencion
Documental.
500.6-53.11 Prog| de ion a Victimas 2 18 X X Documentos que evi ja las gias y idades que se|
Programa desarrollan en la atencion a victimas inimputables en el Departamento
Comunicacion Oficial del Magdalena. Se conservan 2 afios en _Archlvo de' Gesl\on'y_ 18 en
o Archivo Central. Poseen valores secundarios de caracter histdrico. Se
Actas de Visita . L "
N consideran documentos misionales de Conservacion Total. El tiempo
Certificaciones de retencion inicia a partir finalizado el programa. Cumplido el tiempo)
de Retencion en Archivo Central se digitalizan para su consulta y se
conservan totalmente en ambos soportes. La digitalizacion se realizara
de acuerdo con los lineamiento establecidos en la memoria descriptiva
de las Tablas de Retencion Documental.
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Programa
Comunicacion Oficial
Actas de Visita
Certificaciones

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES, Subseries y Tipos Documentales Archivo de Archivo PROCEDIMIENTO
Gestion Central r E b s
500.6-53.12 Programas de Atencion al Adulto Mayor 2 18 X X Documentos que evidencia las estrategias y actividades que se|

desarrollan en la atencion al adulto mayor en el Departamento del
Magdalena. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestion y 18 en
Archivo Central. Poseen valores secundarios de caracter historico. Se
consideran documentos misionales de Conservacion Total. El tiempo
de retencion inicia a partir finalizado el programa. Cumplido el tiempo
de Retencion en Archivo Central se digitalizan para su consulta y se
conservan totalmente en ambos soportes. La digitalizacion se realizara
de acuerdo con los lineamiento establecidos en la memoria descriptiva
de las Tablas de Retencion Documental.

Firma Jefe Oficina Productora
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